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Consideraciones generales para los documentos:

1. Se deberd de nombrar de acuerdo a las Matriz de documentos, firmas y archivos.
2. En caso de que el documento exceda de la capacidad del tamafio permitido se podra realizar la siguiente accion:

Optimizar el documento PDF para que este reduzca el peso del archivo:

©
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; Optimizando y reduciendo el archivo

Disminuya el tamano de archivo de su documento comprimiendo imagenes y quitando objetos.

© Tamaiio reducido

Volver a probar las imdgenes con el tamafio mas pequefio posible y eliminar todos los objetos. Es
posible que afecte a la interactividad limitada y que provogue errores de visualizacién en algunos

() Tamario reducido e impreso preparado

Optimizar las imagenes y eliminar los objetos innecesarios para la impresion.

5]
a1l () Personalizado
Controle lo que desea eliminar del archivo para obtener mejores resultados.

Mostrar detalles Cancelar
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Optimizar los resultados del PDF

2 Resultado de la optimizacion del archivo

Comparar el tamafio del archivo original ¥ del reducido

Tamafio del archivo original: 133.5 kB
Tamario del archivo reducido: 132.4 kB

Mostrar mas informacddn

[ I Mo wolver a mostrar este didlogo

Se visualiza como el archivo tiene una disminucién de tamafio con respecto al original.

3. Enlainformacion que compete al ISSEMYM, ISR y FIPASAHEM, estos se debera anexar la documentacion de cada mes
por separado en el caso del FIPASAHEM serd de manera bimestral, estos documentos los cuales son:

a. Expediente ISSEMyM: Deberd de Integrarse al menos con el siguiente soporte documental mes a mes:

e Pdliza.

e  Constancia de Participacion.

e Forma de pago (Transferencia, cheque).

e  Enviarlainformacidn mes a mes del ejercicio fiscal.

e Desglose de los pagos, indicando el importe pagado por el Municipio, para el municipio o para
sus organismos descentralizados.

b. Expediente ISR: Debera de Integrarse al menos con el siguiente soporte documental mes a mes:

e Pdliza

e Declaracion(es) mensual presentada al SAT.

e CFDL

e  Forma de pago (Transferencia, cheque).

e  Enviarlainformacion mes a mes del ejercicio fiscal.

e Desglose de los pagos, indicando el importe pagado por el Municipio, para el municipio o para
sus organismos descentralizados.

Cc. Expediente FIPASAHEM: Debera de Integrarse al menos con el siguiente soporte documental
bimestralmente:

e Pdliza

e Aportaciones.

e CFDL

e Forma de pago (Transferencia, cheque).

e  Enviar lainformacién mes a mes del ejercicio fiscal.

e Desglose de los pagos, indicando el importe pagado por el Municipio, para el municipio o para
sus organismos descentralizados.
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1. Los documentos seran publicados en la pagina oficial del OSFEM.
2. Cada documento sera cargado de manera individual al componente de cuenta publica.

TXT

1. Los archivos deberan de estar alineados con las caracteristicas que establece este instructivo para que al momento
de subir la informacién al componente no genere errores.

2. Cada caracteristica es diferente para cada documento, asi que se tiene que elaborar seguin sea el caso del archivo.

3. Renombrar de manera correcta para que estos se han adjuntarse al Componente de Cuenta Publica.

Proceso de conversion de Excel a .txt

Para hacer la conversion del documento Excel a TXT se tendra que realizar el siguiente proceso;

:CONCATENAR(H nun ,A28," nun ,n n ,uuuu 1828,"”"" ’u " ’uu nn ,C28,“" nn ,u n 'n nun ,D28," nun ,u " ,uuuu ,E28,"”"”)

=CONCATENAR-= Esta funcién nos ayudara a juntar las columnas que requerimos.

""" = tendremos que agregar 4 comillas () antes de seleccionar nuestra casilla a concatenar.

, = a continuacion agregaremos una coma.

A=28= seleccionaremos nuestra casilla a concatenar.

,= volvemos a colocar una coma mas para delimitar la informacion.

""" = Tendremos que agregar 4 comillas () para delimitar nuestra informacion.

,= volvemos a colocar una coma mas para delimitar la informacion.

“=agregamos una comilla

| = continuamos con el simbolo pipe con la finalidad de dar el espacio para delimitar nuestra columna
“=agregamos una comilla

,= volvemos a colocar una coma mas para delimitar la informacion.

Y asi sucesivamente continua el proceso hasta culminar con las columnas que requiera nuestro documento TXT.

n v v v L '

Cuenta Nombre de la Cuenta 023 02 Variacion
{ 1I001ACTVO <CONCATENAR[™ A28, 1 28 1 B 1 0 05 e
I 1100 Activo Circulante 667,129.73 | CONCATENAR(tertoT, [textoZ], [texto3], [tertod], tevtod] tectof] [textoT], [textod], [tetod, [terto0)], ftextoT1] [textol2], ftextol3], [textold] [textol]
I 110 Efectivo y Equivalentes 658,925.35 3901 41324 -3 212,487 89" 1140" "Efecivoy Equivlentes|"638923.35'|'3901413.24'"3242487.89"

1
1111 Efectivo 652,83 1,341,538.75 -1,340,885.92"‘1111“\“Efec(ivo"\"éiZ.ﬂS"\“1341536.75"\"-1340685.92"
1112 Bancos Tesorerfa 05,272.62 255987449 -1,901,601.97"‘1112"\“Bancosﬂesoreﬁa"i"658272.52"1"2559@74‘49"‘;“-1901601.97"



—~ OSFEM

o F—————
. del Estado de México
— PODER LEGISLATIVG —

Posterior mente que ya tenemos toda nuestra informacién concatenada, la columna nueva, copiaremos toda la
informacioén y la pegaremos en un documento nuevo en formato Texto plano TXT.

i 1100"|"Activo Circulante"|"467129. 73"|"3977103.47"|"-3309973.74"

i 1110"|"Efectivo y Equivalentes"|"658925.35"|" 3901413 24" |"-324 2487 59"
i 1111"|"Efectivo|"652.83"|"1341538.75"|"-1340835.92"

i 1112"|"Bancos/Tesorer(a"|" 658272 52"|"2559874 49"|"-1901601.97"

i 1113"|"Bancos Dependenciasy Otros"|"0"|"0"|"0"

i 1114"|"Inversiones Temporales (Hasta 3 meses)"|"0"|"0"|"0"
"1115"|"Fondos con Afectacion Especffica”| "0 "0"|"0"
i 1116"|"Depdsitos de Fondos de Terceros en Garantfa y/o Administracion”|"0"|"0"|"0"
1119"|"Otros Efectivos y Equivalentes”| "0"|"0"| "0"

i 1120"|"Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes”|"8204.33"|"75690.23"|"-67485.65"
o 1121"|"Inversiones Financierasde Carto Plazo"|"0
i 1122"|"Cuentas por Cobrar a Corto Plazo"|"0"|"0"|"0"

i 1123"|"Deudores Diversos por Cobrar a Corto Plazo”|"8204.33"|"75690.23"|"-67485.65"
o 1124"|"Ingresos por Recuperar a Corto Plazo"|"0"|"0"|"0"

o 1125"|"Deudores por Anticiposde la Tesoreria a Corto Plazao"|'
i 1126"|"Préstamos Otorgados a Corto Plazo"|"0"|"0"|"0"

o 1129"|"Otros Derechosa Recibir Efectivo o Equivalentes a Corta Plaza”|"0"["0"|"0"

o 1130"|"Derechas a Recibir Bienes o Servicios"|"0"|"0"|"0"

o 1131"|"Anticipa a Proveedores por Adquisician de Bienes y Prestacidn de Servicios a Carto Plazo"|"0"|"0"|"0"
i 1132"|"Anticipa a Proveedores por Adquisicidn de Bienes Inmueblesy Muebles a Carto Plazo”|"0"|"0"|"0"

i 1133"|"Anticipa a Proveedores por Adquisicidn de Bienes Intangibles a Corto Plazn "|"0"|"o"|"0"

i 1134"|"Anticipa a Contratistas por Obras Pablicas a Corta Plazao"|"
i 1139"|"Otros Derechos a Recibir Bienes o Servicios a Corto Plaza"|
i 1140"|"Inventarios"|"0"|"0"|"0"

i 1141"|"Inventario de Mercancias paravVenta"
i 1142"|"Inventario de Mercancias Terminadas"|"0"|"0"|"0"

i 1143"|"Inventario de Mercanciasen Praceso de Elaboracién”|"0"|"0"|"0"

i 1144"|"Inventario de Materias Pr|mai Materialesy Suministros para Produccién®|"0"["0"["0"
i 1145"| "Bienesen Transita'

Editar Ver

"Arrendamiento Financiero por Pagar a Largo Plazu |"e"|"e"| a"
"Paslvos leerldus a Largo Plazo” |

2242"|"Intereses Cobrados por Adelantado a Largo Plazo™|"e"|"8"|"@"

2249"|"Otros Pasivos Diferidos a Largo Plazo"|"8"|"8"|"@"

2250 |"Fondos y Bienes de Terceros en Garantia yjn Admlnlstraclon a Largo Plazo™|"0"|"8"|"@"
2251"|"Fondos en Garantia a Largo Plazo"|"0"|

2252"|"Fondos en Administracién a Largo Plazo

|
|
|
|
|
|
|
"2253"|“Fondos Contingentes a Largo Plazo”|"@"|"@"|"@"
|
I
|
|
|
|

2254"|“Fondos de Fideicomisos, Mandatos y Contratos Andlogos a Largo Plazo™|"e”|"e"|"e"
2255"|"Otros Fondos de Terceros en Garantia y/o Administracidn a Largo Plazo™|"@"|"@"|"@"
2256"|"Valores y Bienes en Garantia a Largo Plazo"|"@"|"@"|"@"

2260" | "Provisiones a Largo Plazo"|"@"|"@"|"@"

2261"|"Provisidn para Demandas y Juicios a Largo Plazo"|"@"|"@"|"@"

2262"|"Provisién para Pensiones a Largo Plazo"|"8"|"8"|

2263"|"Provisién para Contingencias a Largo Plazo”|"@"|"8"|"8"

"2269"|"Otras Provisiones a Largo Plazo"|"8"|"@"|"@"
""|"Total Pasivo no Circulante™|"8"|"@"|"@"
""|"Total Pasivo"I"2554582.63"|"231763ﬂ.ﬂ3"|"536952.6”

"3000" | "Hacienda Plblica/Patrimonic "|"184662957.89"|""|"

"3100" | "Hacienda Pdblica/Patrimonic Contribuido™|" 48161345 41" |"48161348.41"| 8"
"3110" | "Aportaciones” | "48161348.41" | "48161348.41"
"3111" | "Aportaciones” | “48161348.41" | "48161348.41"|" a
“3120" | "Donaciones de Capital”|"e”|"e"|"e"

"3121"|"Donaciones de Capital”|"e"|""|"@"
"3138" | "Actualizacion de la Hacienda Pdblica/Patrimonio”|"@"|"8"|"@"
"3131"|"Actualizacién de la Hacienda Pdblica/Patrimonio”|"@"|""|"@8"

"3200" | "Hacienda Pldblica/Patrimonic Generado"|"136561689.48"|"1444153@89.17"|"-7913699.69060002"

"3218" | "Resultados del Ejercicio: (Ahorro/Desahorro)”|"-7913699.69"|"-5853554.92"|"-2060144.77"
'3211"| "Resultados del Ejercicio: (Ahorro/Desahorro)”|"-7913699.69"|"-5853554.92"|"-2060144.77"
32208" | "Resultados de Ejercicios Anteriores”|"144415389.17"|"158268864.089"|"-5853554.92000002"
3221"|"Resultados de Ejercicios Anteriores”|"144415389.17"|"158268864.089"|"-5853554.92000002"
3230" | "Ravaldos"|"0" | 8" | 8"

3231"|"Revaldo de Bienes Inmuebles™|"@"|"@"|"@"

“Revallo de Bienes Intangibles”|"e"|"@"|"e"
"Otros Revalios™|"e"|"e"|"e"
"Reservas”|"@"|"e"|"@"
"Reservas de Patrimonio”
Reservas Territoriale

I
|
|
|
|
"3232"|"Revaldo de Bienes Muebles"|"8"|"@
|
|
|
|”
I
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Al tener nuestro nuevo documento TXT procedemos a guardarlo con la nomenclatura correspondiente segun la
MATRIZ DEDOCUMENTOS, FIRMAS AUTOGRAFAS Y ARCHIVOS, sin olvidar con la codificacion ANSI.

E  1000acTivOl|| . A

Archivo Editar Ver

ciero por Pagar :
Largo Plazo"|"@"
3 Largo Plazo"|"€
jor Adelantado a
Abrir Cirls LdOs a Largo Plaz
lerceros en Garar
3 Largo Plazo™|"€
cidn a Largo Pl:

Nueva pestafia Ctrl+N

Mueva ventana Ctrl+Mayis+N

Guardar como ctrl+Mayis+s fa Largo Plazo™|”
os, Mandatos y (
Guardar todo Ctrl+Alt+5  -apgs en Garantiz

Garantia a Largc
Configurar pagina Plazo™|"@"|"0"|"
adas y Juicios a
iones a Largo Pl:
ingencias a Largc
Largo Plazo™|"@"
1te”|"e”| 0" | 0"
33"|"23176308.83"|
ool trimonic "|"1846¢
ey oo, _trimonio Contribi
"311@" | "Aportaciones" | "48161348.41" | "481613¢
"3111"| "Aportaciones”|"48161348.41" | "481613¢
"3128"| "Donaciones de Capital”|"@"["e"|"@"

Imprimir Ctrl+P
Cerrar pestafia ctrl+w

Cerrar ventana Ctrl+Mayus+W

uardar como

« > v _ « Méoédulo 1 » Estados Financieros w [} Buscar en Estados Financier... @
Organizar « Mueva carpeta = - o
% Inicio Mombre - Fecha de modificacien Tipo Tamaric
Ningun elemento coincide con el criteric de busqueda.
& Escritorio
i Descargas &
— Documentos
P4 Imégenes  #
o Musica »
u Videos »
lnes PPy
h |
Nombre: | ESFCO0002023 | v
~ Ocultar carpetas Codificacién: ANS| Cancelar
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Instructivo de documentos Cuenta Publica Municipal 2024 Cuentas Claras, Mejores Gobiernos

“2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México”.

a Final x " Estados Financieros H 4
% (8] 0 )] & T Tl Ordenar - = ver - aas

" 5 Documentos > Médulo1 > Estados Financieros

tad
Marmbre Fecha de modificacign Tipe Tarnafic
ESFCO0002023 26/02/2024 09:20 a. m. Documento de te.., 14 KB
»
*

Asi es como obtenemos el documento en texto plano (TXT) y listo para ser adjuntado al Componente de
Cuenta Publica 2023.




